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ESTA ALCALDIA HA DECRETADO HOY LO SIGUIENTE:

1961

DECRETO ALCALDICIO N°

VISTOS:

a)

b)

c)
d)

f)

a)
h)

Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades.

Las facultades emanadas de la Ley 19.880. que establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los Organos de la
Administracién del Estado.

La Ley N° 19.886, de Compras y Contrataciones Publicas y su Reglamento N°250.
La Ley N° 20.730, Ley Lobby, articulo N.° 4, Son sujetos pasivos de esta ley,
aquellas autoridades y funcionarios que se indican en el numero 7, que dice
relacién con los integrantes de las Comisiones Evaluadoras formadas en el marco
de la ley N° 19.886, sdlo en lo que respecta al ejercicio de dichas funciones y
mientras integren esas Comisiones.

Acta del Tribunal Electoral Region de Valparaiso, de fecha 29 de junio del 2021, en
donde se sefala electo al Alcalde de Concon Sefior Freddy Antonio Ramirez
Villalobos.

Decreto Alcaldicio N°859 de fecha 14 de abril del 2022, donde delega firma al
funcionario Claudio Ivan Cofre Nufiez, Administrador Municipal.

Decreto Alcaldicio N° 915 de fecha 21 de abril del 2022, donde establece
subrogancias para las distintas direcciones.

Decreto Alcaldicio N° 912 de fecha 21 de abril del 2022, donde establece
subrogancia en caso de ausencia o impedimento del Alcalde.

Ord. N° 149 de Directora de Turismo y Fomento Productivo a Directora Daf de
fecha 22/07/2022 solicitando las Licitacién correspondiente a los Cursos de Guardia
de Seguridad OS10, Manipulaciéon de Alimentos y de Habilidades Digitales para el
Trabajo.

Bases Administrativas, Formularios Anexos y Especificaciones Técnicas adjuntas.
Certificado de disponibilidad presupuestaria N°611 de fecha 25 de julio del 2022,
otorgado por la Jefe (s) de Contabilidad y Presupuesto. En el item 22 11 002 001,
denominado “Cursos de Capacitacion Fondos Propios”, en el area de Programas
Sociales, Programa Municipal Contraparte Sence, por un monto total de
$1.060.000.-

DECRETO

. LICITESE, a través de la Direccion de Administracidn y Finanzas, la adquisicién de

“CURSO DE HABILIDADES DIGITALES PARA EL TRABAJO", segun detalle en
Especificaciones Técnicas, por un monto no superior a los $1.060.000. IVA
incluido

APRUEBENSE, las Bases Formulario Simplificado Licitacion Publica L1,
Formularios Anexos y Especificaciones Técnicas que son parte integral para la
propuesta publica.
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3. APRUEBENSE, los Criterios de Evaluacion, multas, plazos para la presente
Licitacion

.- CRITERIOS DE EVALUACION:

1) Oferta Econémica (50%)

Se evaluara con el mayor puntaje la oferta mas econémica. Las ofertas seran
evaluadas de acuerdo a la siguiente Tabla:

Monto Ofertado Puntaje
Monto menor oigual a  $800.000 50%
Monto entre $800.001 - $1.060.000 45%

El precio debera cotizarse en Moneda Nacional e incluir todos los impuestos legales que
correspondan ademas de los costos de garantias necesarias. Bajo la modalidad de suma
alzada, sin reajuste, ni intereses, ni indemnizaciones de ningun tipo.

El oferente debe establecer en su “Oferta Econémica” la descripcion del encargo, el valor
unitario sin incluir el IVA.

Los oferentes que sobrepasen el valor total asignado para la presente licitacién publica
seran declarados fuera de bases y no continuaran el proceso de licitacion.

2) Plazo de Inicio del curso (45%)

Corresponde al plazo de inicio del curso requerido. El puntaje maximo lo tendra
aquel oferente que presente un menor plazo de inicio de lo requerido. El plazo maximo no
podra superar los 15 dias (enteros) corridos, por razones de buen servicio La escala de
calificacion se determinara con la siguiente tabla

PLAZO PORCENTAJE
1a7 45%
8a15 40%

Aquel oferente que oferte un plazo mayor a 15 dias corridos, resultara fuera de bases y su
oferta no sera evaluada.

3) Cumplimiento de Requisitos Formales (5%):

Corresponde al cumplimiento de presentacién de la propuesta. El puntaje méximo lo
tendra aquel Oferente que presente su propuesta cumpliendo con todas las formalidades
exigidas (5%). Los proponentes que no cumplan esta exigencia y la Comisién estimen
conveniente requerir la presentacion de documentos de acuerdo a lo establecido en el
Articulo N°40 del Reglamento de Compras Publicas obtendran el puntaje minimo 3%

Para la evaluacion y calificacién de la Propuestas se considerara la documentacion e
informacion entregada por los Oferentes de acuerdo a lo solicitado en las presentes
Bases, asi como los demas documentos de la Licitacion. Si la informacion no se ajusta a
lo requerido, ella no se considerara para su analisis.

4) Clausula de Desempate:

En el evento de registrarse empate en el puntaje obtenido por dos o mas
proponentes se resolvera la prelacion de las ofertas sobre base de las siguientes
consideraciones complementarias, ordenadas de modo que la anterior prevalezca sobre
la siguiente y solo se considerara esta ultima en el caso en que la primera no resuelva o
mantenga el empate:



- Menor Monto en Oferta Econémica
- Menor Plazo de inicio del curso
- Mayor puntaje en criterio Requisitos formales de presentacion.

De aplicarse todos los criterios anteriormente indicados para desempatar y si aun persiste
el empate, se adjudicara al oferente que hubiese ingresado primero su oferta.

Il.- DE LAS MULTAS Y PLAZOS

a) Multas y Plazos

Se entendera por atraso en la entrega de lo requerido; el tiempo transcurrido en dias corridos,
desde la fecha pactada, hasta la fecha de recepcién conforme de los productos.

Las multas por atraso en la entrega, entrega parcial o por rechazo por no cumplimiento de
especificaciones, se aplicaran por cada dia habil de atraso y se calcularan como un 3 % del valor
neto de los bienes o servicios objeto de la entrega, con un tope de 3 dias habiles.

Las multas no podran sobrepasar el 10 % del valor total del contrato.

Las multas se aplicaran sin perjuicio del derecho de la entidad licitante de recurrir ante los
Tribunales Ordinarios de Justicia, a fin de hacer efectiva la responsabilidad del contratante
incumplidor.

El Adjudicatario debera cancelar el monto de las multas en Tesoreria Municipal (multa exenta de VA,
ya que no se podra rebajar impuesto por la demora) y posteriormente y sdlo una vez acreditada la
cancelacién de éstas se procedera al pago de la factura correspondiente.

b) fuerza mayor

Si durante el desarrollo del Proceso de adquisicién de lo solicitado, se presentaran eventos de fuerza
mayor o casos fortuitos, que entorpecieran o generaran atrasos parciales en la entrega de ellos, el
Adjudicatario debera comunicar por escrito esa circunstancia al Municipio, dentro de los tres dias
corridos siguientes a su acontecimiento, acreditando el hecho y cémo éste ha provocado el atraso o
entorpecimiento y debiendo solicitar la ampliacion del plazo respectivo.

La Municipalidad de Concén debera resolver si procede aceptar o rechazar la presentacion del
Proveedor.

Transcurrido el plazo de tres dias a que se hace referencia, no se aceptara reclamo alguno del
Proveedor fundamentandose en razones de caso fortuito o fuerza mayor. El caso dara origen al
incumplimiento del contrato y el Proveedor debera someterse a las sanciones estipuladas en las
presentes Bases Administrativas.
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FORMULARIO ANEXO N°1

IDENTIFICACION DEL OFERENTE
PROPUESTA PUBLICA
“CURSO DE HABILIDADES DIGITALES PARA EL TRABAJO”

1. IDENTIFICACION DEL OFERENTE:

NOMBRE DEL OFERENTE

RUT

DOMICILIO

TELEFONO

CORREQ ELECTRONICO

En caso de personas juridicas, debera indicar ademas los siguientes datos:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

RUT

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

Nombre y Firma de Persona Natural o
Representante Legal

Concon, del 2022.



FORMULARIO ANEXO N°2

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS.

PROPUESTA PUBLICA
“CURSO DE HABILIDADES DIGITALES PARA EL TRABAJO”

PRODUCTO

CANTIDAD

ESPECIFICACIONES TECNICAS

CUMPLE

sl

NO

CURSO DE HABILIDADES
DIGITALES PARA EL
TRABAJO
El lugar de realizacion del
curso sera facilitado por
el municipio

20 beneficiarios
seleccionados e
inscritos en la Omil
de Concon

Curso de Habilidades Digitales para el Trabajo, para
20 personas con una duracién minima  de 28 horas,
impartido en dias habiles y en horarios acordados con

los alumnas.

DISPOSICION DE MATERIALES:

Manual con contenides de cada

unidad tematica
Carpeta con apuntes
Block

Lapiz

Kit Covid 19

MATERIAS A TRATAR DURANTE EL CURSO
WORD

Ingreso a word.

Creacion de documentos nuevos.
Almacenamiento de documentos.

Recuperacion de documentos.

Seleccion y edicion de texto.
Formatos de caracter.

Formatos de parrafos.

Encabezados y pie de pagina.

Creacion y uso de tablas.
Creacién y uso de columnas.
Uso de plantillas.
Herramientas de ortografia.
Preparacion de la pagina.

Impresion de documentos.
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Excel:

Descripciéon de la ventana de Excel.

Concepto de libro de trabajo hoja de
calculo y hoja de grafico.

Almacenar y recuperar libro de
trabajo.

Cortar, copiar, pegar datos y férmulas.
S0 de funciones.

Uso de barra de herramientas,
Graficos,

Ligazén de hojas de calculo.

Definicion  de  parametros de
impresion.

Autoformato

Powerpoint

Creacién de una presentacion.
Aplicacion de fondos.

Seleccion de formatos de pagina.
Insercion de figuras.

Utilizacion de figuras graficas (flechas,
rectangulo, elipses, etc.).

Creacion y modificacién de graficas.

Creacién y modificacién de
organigrama,

Asignacion de efectos especiales de
transicion a las diapositivas.

Ejecucion de una presentacion.

Impresion de una presentacion.

Creacion de correo
Ingreso a correo.
Redactar correo.
Bandeja de entrada
Trabajo con mensajes
Libreta direcciones
Paneles y vistas

Bandejas




REQUISITOS DEL RELATOR}

1.

Formacion Académica: como
profesional o técnico de nivel superior
del sector alimentos, titulado.

Experiencia laboral en el ambito de
Informatica, en los ultimos 3 afios con
un minimo de 1 afio, demostrable.

Formacién como  facilitador de
capacitacion laboral para adultos, de
minimo 2 afios, preferentemente con
formacién en técnicas de facilitacién y
evaluacion del aprendizaje,
demostrables.

OTROS

Ceremonia de egreso del curso
Diplomas para 20 personas
Certificado de aprobacion

Coffee Break por cada dia de clases

Nombre del oferente:

NOMBRE Y FIRMA

REPRESENTANTE LEGAL O

PERSONA NATURAL

El Oferente debe cumplir con todo lo solicitado en Especificaciones Técnicas, no debe modificar el formulario ya que es lo
que se solicita y enviar los documentos que se piden. Para coordinar el desarrollo del curso debe contactarse con La
Directora de Turismo Srta. Carol Olivares Maturana al fono 323 816033-6034-. y el plazo de inicio no puede superar los 15
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FORMULARIO ANEXO N°3

OFERTA ECONOMICA
PROPUESTA PUBLICA
CURSO DE HABILIDADES DIGITALES PARA EL TRABAJO'

1.- NOMBRE DEL OFERENTE

2.- RUT DEL OFERENTE:

3.- PLAZO INICIO DEL CURSO DIAS ENTEROS CORRIDOS.

(La disponibilidad para comenzar con el curso, no puede superar los 15 dias corridos).

4.- MONTO TOTAL NETO DE LA OFERTA: §

Nombre y Firma de Persona Natural o
Representante Legal

Concon, de 2022.-




1. DESIGNESE sujetos pasivos a la Comision de Evaluacion conformada por la
Directora de Administracién y Finanzas, Directora de Turismo y Fomento
Productivo, Encargada de Adquisiciones, y Psicologa y Orientadora Laboral
Omil Concén, de la llustre Municipalidad de Concén o quienes los subroguen,
para la presente Propuesta Publica, formadas en el marco de la Ley N°19.886,
solo en lo que respecta al ejercicio de dichas funciones y mientras integren las
Comisiones, de acuerdo a lo establecido en la Ley N°20.730, Articulo 4,
numeral 7.

2. CUMPLASE por los funcionarios designados en el numeral 1 del presente
Decreto Alcaldicio lo que establece la ley N°20.730, en lo que concierne a sus
funciones.

3. PUBLIQUESE, a través de la Direccién de Administracién y Finanzas el
llamado en el portal www.mercadopublico.cl.

4. IMPUTESE el gasto a la cuenta Item 22 11 002 001, denominado “Cursos de
Capacitacién Fondos Propios”, en el area de Programas Sociales.

5. PROCEDASE, a notificar el presente Decreto Alcaldicio a la Licitacion
respectiva en Mercado Publico.

6. DISTRIBUYASE, por secretaria Municipal el presente Decreto Alcaldicio
segun lo que aparece consignado en su distribucion.

7. ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

SECRETARIA | &
RUNICIPAL
_“-ﬂ

FRV/MLEG/VGF/VGFInvp
Distribucion:
1. Secretaria Municipal
2. Adquisiciones
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