REPUBLICA DE CHILE

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

CONCON{ 2 DIC 2022

DECRETO ALCALDICION® 3943

ESTA ALCALDIA DECRETO HOY LO QUE SIGUE

VISTOS Y TENIENDO PRESENTE:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

k)
k)

1.

Ley N°19.886, de Compras y Contrataciones Publicas y su Reglamento, Decreto N°250,
“las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 1000UTM”.
Ley N°19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
Actos de los Organos de la Administracién del Estado.
Decreto Alcaldicio Presupuestario N°58 del 27 de Diciembre 2021, que Aprueba
Presupuesto de Educacion afio 2022
Bases Administrativas y Términos de Referencia de la Licitacion Publica para la
contratacion de profesionales que realizan “Inspeccion Técnica de Obras ITO para el
Proyecto de Mejoramiento Integral de la Escuela Puente Colmo de Concon.”
Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°790 de fecha 24 de noviembre del
2022.-
Solicitud de Pedido N°95/2022 de la Direccion del DAEM autorizada por la Direccion
de Control Municipal y contiene la Disponibilidad Presupuestaria autorizada por la
Encargada de Finanzas DAEM.
Directiva de Contratacion N°7 de Chilecompra que imparte instrucciones sobre el Uso
de Garantias y que en el numeral 5 indica “Desde el punto de vista de la Ley de
Compras, las garantias son exigibles en forma obligatoria so6lo en aquellos casos de
procesos de compra que implica montos mayores a 1000 UTM, Por lo tanto, si los
procesos de compra implican montos inferiores a dicha cifra, no deben ser exigibles”.
En el caso de la presente licitacion, es de un bajo monto y de baja complejidad, luego no
se exigen garantias especiales, solo rige la garantia establecida en la Ley N°19.496
sobre Derechos del Consumidor y la garantia ofertada por el proveedor adjudicado.
La Sentencia de Proclamacién de Alcaldes emitida por el Tribunal Electoral Regional
de fecha 29 de junio 2021 donde nace la personeria del alcalde para representar a la
Municipalidad de Concén.
Decreto Alcaldicio N°912 de fecha 21 de abril 2022 que establece orden de subrogancia
del alcalde.
Decreto Alcaldicio N°859 de fecha 14 de abril 2022 que delega firma al Administrador
Municipal Sr. Claudio Cofré Nufiez.
Las facultades que me confieren la Ley N°18.695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

DECRETO

. LICITESE, a través del Departamento de Administracién de Educacion Municipal, la

contratacion del servicio de “Inspeccion Técnica de Obras ITO para el Proyecto de
Mejoramiento Integral de la Escuela Puente Colmo de Concén.”

APRUEBESE, las Bases de Licitacion y Términos de Referencia que a continuacion se
seflalan:

TERMINOS DE REFERENCIA
INSPECCION TECNICA DE OBRA PROYECTOS DE EDUCACION 2022
‘“ Mejoramiento Integral de la Escuela Puente Colmo de Concon”

GENERALIDADES

La busqueda de mejorar la educacién en nuestros establecimientos municipales es un
compromiso asumido por la I. Municipalidad de Concon y que va de la mano con la
construccion de mas y mejores espacios para recibir a la comunidad educativa. Esta labor
municipal se materializa a través de distintos proyectos de mejoramiento y conservacion



que se comienzan a ejecutar dentro de este afio. Todos estos apuntan a entregar espacios de
calidad a los nifios y jovenes que se educan en nuestras escuelas, jardines, salas cunas y en
nuestro Liceo Politécnico. Estas obras por ser de un caracter publico es que requieren de
una inspecciéon profesional especializada conforme a la Ley 20.703 de 2013, que se
desarrolla a través de un Inspector Técnico de Obra (ITO)

Este tiene a su vez la labor de apoyar la tarea de la Unidad Técnica, especificamente
durante la ejecucion de los trabajos. Mediante la presente Licitacion Publica se procura
contratar la Inspecciéon Técnica para la ejecucién de los proyectos, encontrandose a este
efecto comprometido por el Contrato.

2. OBJETIVOS DE LA CONSULTORIA
2.1. Objetivos Generales

En primer lugar, es necesario precisar globalmente el objeto de la prestacién de servicios de
Inspeccion Técnica. Lo anterior, con el objeto de orientar al oferente y al mismo tiempo
establecer una clara diferencia con las funciones indelegables que le corresponden.

Los presentes Términos de Referencia tienen como objeto establecer los parametros y
requisitos formales y técnicos para la contratacién de la persona natural o juridica, en caso
de este dltimo, que cuente con un profesional para realizar las labores encomendadas del
area de la construccion tales como: Ingeniero Civil, Ingeniero Constructor o Constructor
Civil, el(os) que deben tener una vasta experiencia y estar capacitados para los servicios
especializados para los que son contratados en la inspeccién y control de obras de carcter
Plblico - Municipal, para realizar las labores de Inspector Técnico de Obras (I.T.0) de los
distintos emprendimientos que realice el Municipio.

Estas obras pueden ser financiadas mediante distintos fondos de inversion, tanto de
recursos propios como de fondos sectoriales y/o regionales (FNDR, Educacion, etc.). La
labor de Inspector Técnico de Obras (1.T.O) que deberé ejercer serd durante todo el periodo
que dure la Obra, hasta su Recepciéon Provisoria sin observaciones y el término de los
procesos administrativos que este acto conlleva.

3. REQUISITOS PROFESIONALES DE LA INSPECCION TECNICA
3.1. Requisitos Profesionales

Podran participar las personas natural o juridica, en el caso de ser juridica que cuente con
un profesional para realizar las labores encomendadas del 4rea de la construccion tales
como o: Ingeniero Civil, Ingeniero Constructor o Constructor Civil, que al momento de la
contratacion de sus servicios no presenten ninguna incompatibilidad contemplada en la Ley
20.703/2013 y que al momento de la licitacién se encuentren habilitados para efectuar
ofertas en el Portal Mercado Publico. Dichas personas naturales o juridicas deberan
acreditar debidamente su experiencia en la Inspeccion de Obras Publicas, especialmente
Municipales.

En concordancia, deberdn adjuntar sus antecedentes laborales y académicos ademas de su
oferta técnica y econémica, de acuerdo a los requerimientos y condiciones que establecen
los presentes Términos de Referencia y por medio de estos, acreditar su experiencia y
debido conocimiento de las labores de Inspeccion Técnica de Obras.

3.2. Objetivos Generales

Los requerimientos generales y especificos objeto de la prestacién de servicios de
Inspeccion Técnica de Obras, son los siguientes, sin que esta descripcion sea taxativa en
términos de establecer las labores, asegurdndose que ademas del cumplimiento
administrativo, se persigue ejercer la inspeccién velando por que en las obras se dé
cumplimiento a toda la normativa vigente aplicable a las construcciones de indole publico
municipal y lo indicado en la Ley 20.703/2013.

Los objetivos generales de la prestacion de servicios a contratar son los siguientes:



a. Presencia regular en el lugar de los trabajos u oficina técnica, a fin de llevar a cabo la
correcta Inspeccion de las Obras que requieran de su supervision y partidas criticas, la cual
sera supervisada por la Unidad Técnica.

b. Cumplir minimamente con la carga horaria ofertada y asignada a la obra, registrando en
el Libro de Asistencias de la Administracion de Obras los horarios de entrada y salida de la
jornada laboral.

c. Colaboracion activa y permanente con la Unidad Técnica Municipal, informando
debidamente respecto del control del avance fisico y financiero de los trabajos,
considerando, segin los casos que corresponda, su solidaria participacion, a fin que la
Unidad Técnica tramite, en forma oportuna, la(s) rendicion(es) de recursos y solicitud(es)
de remesa a la fuente de financiamiento asignataria de los mismos.

d. Recomendar a la Unidad Técnica para la resolucion de cualquier evento que se presente
en el transcurso de la ejecucion de la obra, sea éste de caracter, técnico, administrativo o
financiero, incluyendo aspectos relacionados con aumentos de plazo, aprobacién de estados
de pago, aplicacion de multas o sanciones, entre otras, las cuales deberan ir con un informe
justificando a cabalidad las decisiones o recomendaciones dadas.

e. Recolectar la informacion técnica estadistica de la obra, asi como también aquella que
permita el levantamiento de los trabajos ejecutados, remitiéndose oportunamente a la
Unidad Técnica en forma ordenada y explicando los avances realizados desde el tltimo
levantamiento.

f. Preparar y emitir los Informes que en el cumplimiento de los servicios contratados que le
solicite la Unidad Técnica Municipal.

g. Ejecutar el proceso de cierre administrativo del Proyecto una vez finalizada la ejecucion
de las obras con la Recepcion Provisoria, definiendo claramente los cambios realizados en
caso de haber durante la obra.

h. Controlar que las medidas de seguridad, se estén cumpliendo por toda la ejecucion de la
obra, informando debidamente a la Unidad Técnica, en caso que no se estuviesen
realizando para que se cursen las multas respectivas.

1. En general, controlar que la ejecucion del Proyecto cumpla con todas las normativas de
construccion aplicables a la obra especifica, tanto del punto de vista técnico como
administrativo.

J- Revisar periédicamente que se esté¢ dando cumplimiento a la Carta Gantt ofertada por el
Contratista a fin de poder informar retrasos que presente a fin de poder minimizar sus

consecuencias, informando de lo acontecido a la Unidad Técnica.

k. Para una inspeccion de calidad, se exige que el Inspector Técnico utilice las
dependencias de la obra y/o personales y no las dependencias municipales.

1. Realizar el seguimiento y control del avance fisico y financiero de los trabajos a fin de
ver que se est¢ cumplimiento con lo proyectado.

m. Recolectar la informacién técnica estadistica de las obras, asi como también aquella que
permita el levantamiento de los trabajos ejecutados.

n. Preparar y emitir los Informes que en el cumplimiento de los servicios contratados
solicite la Unidad Técnica.

0. En general, acatar las ordenes e instrucciones que, en el marco de las labores contratadas,
le dirija la Unidad Técnica.

3.3. Objetivos Especificos



a. Obligacion de velar por la correcta ejecucién del Proyecto cifiéndose estrictamente a las
Bases Administrativas Generales y Especiales, Especificaciones Técnicas del Proyecto y
demés antecedentes que conforman el Proyecto.

b. Interpretar los Planos y Especificaciones Técnicas del Proyecto, verificar que se cumpla
el cuadro de ensayos de laboratorio, o los que se requieran acorde a la normativa del ramo,
y tomar nota del incumplimiento de las normas de seguridad y leyes laborales.

c. Controlar el cumplimiento del programa de construccién (carta Gantt), Flujos de Caja,
advirtiendo de sus atrasos y/o reprogramaciones.

d. Supervisar diaria y recurrentemente los trabajos (tanto en terreno como en Oficina
Técnica) durante la jornada de trabajo. Para estos efectos se debe considerar a lo menos una
dedicacion a cada obra de modo que la sumatoria del tiempo distribuido no supere las 45
horas de trabajo a la semana, incluyendo la realizacién de tramites en dependencias de la
Unidad Técnica Municipal, debiendo informar el horario de trabajo, segin el programa
coordinado para la Inspeccién de las Obras con la Unidad Técnica.

e. Remitir a la Unidad Técnica Municipal, mensualmente, un Informe del trabajo de
supervision, abordando materias como: Incidentes y comentarios técnicos sobre el
desarrollo de los trabajos en el periodo que se informa, comparaciéon entre avance
programado y efectivo de la obra (general y desglosado por partidas, curvas de avance),
fuerza de trabajo, sectores y tramos ejecutados sin probar, sectores y tramos ejecutados con
pruebas conforme o rechazadas, etc., requisito para la presentacién de cada estado de pago
mensual.

f. Informar a la Unidad Técnica Municipal, favorable o desfavorablemente, los Informes de
Avance y solicitudes de Estado de Pago que presente el Contratista, debidamente
Justificados suscribiendo tanto la Caratula como el Avance presentado.

g. Realizar observaciones respecto de la ejecucion de la Obra, los que deben ser
exclusivamente por Libro de obras de manera de mantener un permanente levantamiento de
los trabajos realizados, obteniendo desde el terreno registros escritos sobre largos,
pendientes, profundidades, cotas, densidades, pruebas, y en general, toda informacién que
permita verificar la ejecucion de los trabajos en conformidad al proyecto aprobado vy,
posteriormente, servir de base para la verificacion de la Recepciéon conforme de los
trabajos.

h. Velar por el cumplimento de las Medidas de Gestién y Control de Calidad de cada obra
que le corresponda inspeccionar.

i. Responder por escrito aquellas consultas especificas sobre los trabajos que le formule la
Unidad Técnica Municipal o el Contratista, de este tiltimo por Libro de Obras.

j. Comunicar oportunamente a la Unidad Técnica Municipal, aquellas situaciones que
requieran atencién inmediata o urgente.

k. Llevar el Libro Obras debidamente actualizado en donde se dejard constancia del
desarrollo de los trabajos, observaciones, consultas, modificaciones y respuestas o
consultas relacionadas con la Obra correspondiente. Al término de los trabajos, este Libro
quedara en poder de la Unidad Técnica Municipal y una copia en poder del ITO.

L. Dirigir las reuniones periddicas de Obra, confeccionando la minuta de informe y/o actas
correspondientes.

m. Asistir a todas las reuniones de coordinacién y control de los servicios que requiera la
Unidad Técnica Municipal.

n. Controlar y fiscalizar el cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene que debe
adoptar el Contratista de cada obra que le corresponda inspeccionar.



o. Utilizar todos los elementos de seguridad necesarios para el cumplimento seguro de su
funcion (minimo casco y zapatos de seguridad y lentes) y asegurar la correcta y permanente
utilizacion de estos a todo el personal de la obra y visitantes.

p. Asistir a la Unidad Técnica en la supervision de las obras a ejecutarse en cada uno de los
lugares de trabajo que corresponda, aportando una opinién técnica y experta en los diversos
aspectos que se requieran para el buen cumplimiento del Contrato de construccién y
especificaciones técnicas de la Obra.

q. Debera contemplar en su plan de actividades la programacién de obras y turnos del
Contratista, de modo que exista una permanente y adecuada presencia de la Inspeccion,
para la satisfactoria inspeccion de la Obra, tanto diurna como nocturna, sibados, domingos
y festivos, cuando la obra asi lo exija y a requerimiento de la unidad Técnica.

r. Supervisar el control de calidad de los materiales, proponiendo autorizar o rechazar
materiales, solicitar las pruebas y ensayes de laboratorio y realizar su interpretacion, con el
objeto de lograr el correcto cumplimiento de las Especificaciones Técnicas de los
Contratos.

s. Debera verificar el funcionamiento del sistema de autocontrol del Contratista.

t. Deberd revisar e informar la efectiva ejecucion de las obras que se cobran y sus montos,
para lo cual deberan llevar un control riguroso del avance real de las Obras, detectando las
diferencias con respecto a lo programado en cada item que componen las Obras, también
deberd realizar las proyecciones de un flujo mensual por proyecto.

u. Comunicar por escrito mediante el Libro de Obras de todas las anomalias que se
registren en el Contrato por incumplimiento de instrucciones técnicas por parte del
Contratista.

v. Asesorar a la Unidad Técnica en los cambios y modificaciones que puedan sufrir los
proyectos debido a las condiciones reales del terreno no consideradas en el proyecto
original, y en la definicion y/o ubicacién de todas aquellas obras que por su naturaleza
deben terminar de definirse en terreno durante su ejecucién. Consecuentemente, oficializar
estas modificaciones (en planos o documentos oficiales, dentro de los periodos y plazos
segun normativas reglamentarias). Para el logro satisfactorio de tales modificaciones
deberd coordinarse con los profesionales especialistas, proyectistas, y demés entes
involucrados.

w. Controlar y corregir acciones derivadas de la ejecucion de las obras que causen impacto
negativo en la poblacién o medio ambiente tal como obstrucciéon de alcantarillas,
acumulacion de basuras, generacion de ruidos u olores molestos, etc.

x. Para la accion de rutina en lo referente al control técnico de la Obra, estampara en el
Libro de Obra las instrucciones impartidas al Contratista, la recepcion de partidas
solicitadas por el Contratista, el rechazo de las partidas mal ejecutadas y, en general, todo lo
relacionado con la marcha técnica de los Contratos.

y. Deberd mantener archivos actualizados de todos los documentos relacionados con su
labor ya sean originales o duplicados, y que permitan responder en forma rapida e
inmediata consultas en el momento que éstas se requieran, relacionadas con las Obras.

z. Realizar un permanente levantamiento de los trabajos realizados, obteniendo desde el
terreno registros escritos sobre toda informacién que permita verificar la ejecucion de los
trabajos en conformidad al proyecto aprobado y, posteriormente, servir de base para la
verificacion del plano de construccién que debe preparar la empresa contratista a cargo de
los trabajos.

aa. Obligacion del Inspector Técnico de Obra de entregar al personal a su cargo, en caso
que hubiere con sus elementos de seguridad para utilizar en el lugar de trabajo (minimo
casco y zapatos de seguridad) y asegurar su correcta y permanente utilizacion.



ab. Eventualmente se requerird de la misma informacién para presentaciones en
PowerPoint, en proyectores multimedia.

ac. Otros requerimientos que establezca la Unidad Técnica.

ad. Obligacion de reemplazar al personal por otro equivalente en el caso de ausencia
autorizada superior a 5 dias, debiendo cumplir el mismo horario que el Adjudicado. Esto se
aceptard a lo mds en dos ocasiones en el transcurso del proyecto.

4. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

La(s) Obra(s) serd(n) asignada(s) por la Unidad Técnica Municipal, a través del Director de
Obras y Urbanizaciones (por mandato del Art 24°, letra f de la Ley 18.695 Orgénica de
Municipalidades) para ejercer la ITO del(os) emprendimiento(s).

Para cada obra la Inspeccién Técnica se deberé sugerir la dedicacion de tiempo para ejercer
las Inspecciones de las Obras; el grado de responsabilidad, especialidad y complejidad de la
Inspeccion que le serd asignada, conforme a lo anterior. El monto tendré relacion con cada
una de las obras a inspeccionar, de acuerdo a la complejidad y plazos de la misma,
asignandole un valor hora, en las cuales un profesional podra sumar hasta 45 horas
semanales como mdximo acorde lo indica la ley, todo lo anterior, primero debera ser
aprobado y autorizado por la Unidad Técnica y se cancelard de acuerdo a la cantidad de
horas ejercidas durante el mes.

Para el caso en que el profesional presentado para realizar la Inspeccién Técnica de la Obra
por parte de la persona natural o juridica no esté aprobado por el Director de Obras, o que
durante la obra se determine que no es el apto para las labores especificas para las cuales
fue asignado, serd responsabilidad del adjudicatario en 24 horas el profesional sea
reemplazado por uno de similares caracteristicas en cuanto a experiencia, el que también
debe ser aprobado por el Director de Obras.

4.1. Informes

Los informes que realice la Inspeccion Técnica deberan realizarse para cada uno de los
proyectos que forman parte de esta licitacion. Se presentaran por escrito, en dos copias
firmadas.

a. Informe Mensual

La Inspeccion Técnica tendra la obligacion de remitir mensualmente a la Unidad Técnica
un informe de la Inspeccion Técnica encomendada, el que debera ser enviado formalmente
incluyendo como minimo, la siguiente documentacion:

1. Detalle de las obras ejecutadas, imprevistos y calidad de construccion.

2. Curvas comparativas de avance Fisico y Financiero, Real y Programado.

3. Copia de Carta Gantt y Flujo de Caja de reprogramacién de las obras (si procede),
confeccionada por el contratista, acompafiada por las observaciones y sugerencias de la
asesoria.

4. Analisis, conclusiones y sugerencias de las obras a ejecutar en el siguiente periodo.

5. Copia de los ensayes y resultados de estos, practicados en la obra.

6. Fotografias impresas a color de los sectores representativos de la obra.

7. Historial de modificaciones del proyecto.

8. Copia de todo otro antecedente que merezca ser informado.

9. Copia del Libro de Obras.



b. Informe de Término de la Obra

La Inspeccion Técnica debera realizar a la Unidad Técnica un informe final en las mismas
condiciones de los informes anterior, pero incorporando las siguientes partes en el caso que
la obra lo requiera.

1. Avances del Programa de Construccion (Real y Programado) mensual, considerando
avances parciales y acumulados

2. Relacion de los aspectos mdas importantes ocurridos en el Contrato separados en forma
mensual.

3. Monografias del Contrato que sefiale las distintas soluciones y modificaciones mas
relevantes.

4. Ajuste de partidas de obra que se produjeron durante la ejecucién del Contrato por items
correspondientes a las modificaciones y convenios.

5. Cubicaciones finales detalladas de todas las partidas del Contrato y su distribucion a lo
largo del Contrato en caso de modificaciones.

6. Cumplimiento con relacion a la Prevencion de Accidentes de Trabajo, dafios a terceros y
otros.

7. Conclusiones y Recomendaciones
4.2. Forma de Pago

Ast las cosas, el pago del servicio prestado sera por Obra y mensual, ligado al(os) estados
de pago del(os) contratista(s), desde la fecha del Contrato y Acta de Entrega de Terreno,
instancia en la cual el ITO asume la inspeccion y comienza la supervisiéon de la Obra
delegada por la Unidad Técnica.

Los valores de los estados de pago seran en pesos, considerando en cada caso, la retencion
por impuestos legales.

Para la cancelacion de la solicitud de Pago correspondiente, la persona natural o juridica
deberd presentar junto a su Factura o Boleta de Honorarios, un Informe por la Obra
inspeccionada acorde a lo indicado en el punto 4.1 de estos Términos de Referencia.

Cada solicitud de cancelacion de estado de pago deberd ser acompafiada de la
documentacion que acredite los pagos respecto del personal que labora bajo su dependencia
en la obra.

La emision de los antecedentes antes mencionados, junto con la factura o boleta de
honorarios correspondiente al periodo a que se refieren tales documentos es requisito para
el pago de la Inspecciéon Técnica. Ademds, cada solicitud de cancelacion de estado de pago
debera ser acompafiada de la documentacion que acredite los pagos respecto del personal
que labora bajo su dependencia en los casos que corresponda. Si en el caso del mes
informado, el consultor considera profesionales adicionales al equipo ofertado, debera
acreditar el pago respectivo.

El Estado de Pago final de la Inspeccion Técnica no podra ser inferior al 10% del monto
total de su contrato y se cursara luego de la Recepcion Provisoria sin observaciones de la
obra,

En el caso que la obra se retrase por un tiempo prolongado, superior al mismo plazo
otorgado para la obra, sera la Unidad Técnica quien determinara si se procedera a cancelar
el 10% restante del Contrato, entiendo que la demora es por causas ajenas al ITO y, no se
puede dejar sin opcion de postular en otros lados por la vigencia del Contrato.

4.3. Vigencia del Contrato



La vigencia del contrato y las obligaciones de la I.T.O. que emanan de este, se extenderan,
en todo caso hasta la recepcion provisoria de la totalidad de las obras o lo indicado en 4.2
de los presentes Términos de Referencia y los procedimientos que ésta involucra.

4.4. Coordinacién y Control Permanente con la Unidad Técnica.

La comunicacién con la Unidad Técnica, asi como también con los estamentos Municipales
que se requieran durante la ejecucion de las obras, se llevaran a través de la Unidad
Técnica, debiendo estar presente en caso que asi lo requieran con el fin de que esté
informada de todos los aspectos relacionados con el desarrollo de la obra.

Por lo anterior, se desarrollaran semanalmente reuniones de trabajo con la Unidad Técnica,
a objeto de poder aunar criterios de inspeccién, en cuanto a los aspectos técnicos y
procedimientos.

De cualquier anomalia detectada se informard de inmediato a la unidad Técnica, sin
perjuicio de la observacién que se comunicard a la Empresa, junto con entregarle
soluciones al problema y plazos para su normalizacién

5. RECURSOS FiISICOS Y TECNOLOGICOS

La Inspeccién Técnica debera contar con los siguientes recursos para desarrollar la labor
contratada:

* Hardware y software

* Movilizacion Propia

» Teléfono movil para comunicacién con la Unidad Técnica.

» Impresora para los informes que deba entregar.

* Lo necesario para poder realizar debidamente la inspeccion técnica.

6. RESULTADOS ESPERADOS

El Adjudicatario de la Inspecciéon Técnica debera cumplir todas las funciones de
supervision y apoyo técnico a la gestion fiscalizadora de la Unidad Técnica, que permitan
asegurar el adecuado y fiel cumplimiento del contrato de las obras encomendadas y las
actividades asociadas a esta.

BASES ADMINISTRATIVAS

“Inspeccion Técnica de Obras ITO para el Proyecto de Mejoramiento Integral de la
Escuela Puente Colmo de Concén”
ARTICULO N° 1: DEL OBJETIVO
La Ilustre Municipalidad de Concén y el Departamento de Educacién Municipal,
como Unidad Ejecutora, llama a Licitacion Puablica para la Contratacion del servicio
“Inspeccién Técnica de Obras ITO para el Proyecto de Mejoramiento Integral de la
Escuela Puente Colmo de Concén”

Las presentes Bases Administrativas, complementadas por los Términos de
Referencia correspondiente, estan destinadas a regular la licitacion mediante la cual la
Municipalidad y el Departamento de Educacion Municipal, convoca a Empresas y
Particulares para que oferten por dichos servicios.

ARTICULO N°2: DE LA DEFINICION DE TERMINOS

En las presentes Bases, los siguientes términos seran interpretados de la manera que
se indica a continuacioén:

A. Bases: Son el conjunto de normas y disposiciones que regulan el Proceso de
Licitacion y a las cuales queda sometida la relacion del Municipio y el Contratista
Oferente. Comprenden las Bases Administrativas, Especificaciones Técnicas,
Anexos y cualquier otro documento que forme parte de la Propuesta



B. Orden de Compra: Es el instrumento a través del que el mandante encarga la
ejecucion del trabajo o servicio a que se refieren las presentes Bases al Proveedor
adjudicado.

C. Especificaciones Técnicas: Son el conjunto de condicionantes de caracter técnico al
que debe ajustarse el Oferente para plantear su propuesta y desarrollar su trabajo en
el evento de resultar adjudicatario.

D. Garantias Administrativas: Se refieren a la Seriedad de la Oferta y al oportuno y
Fiel Cumplimiento de los términos que establecid en su propuesta, materializindose
a traves de un documento bancario (Vale Vista).

E. Licitacién: Es el proceso destinado a comprometer, mediante la emision de la Orden
de Compra y la correspondiente aceptacion de ésta, la ejecucion del servicio a que
se refieren las presentes Bases.

F. Oferta o Propuesta: Es el conjunto de proposiciones técnico-econdémicas
presentadas por el oferente, las que deberan ajustarse a las exigencias establecidas
en los antecedentes de la Licitacion.

G. Oferente, Proponente o Licitante: Cualquier persona natural o juridica, que cumpla
con los requisitos exigidos para participar en la Propuesta Publica y que realiza la
oferta.

H. Adjudicatario: Es el Oferente cuya oferta ha sido aceptada por el Departamento de
Educacion Municipal Concon para ejecutar el servicio a que se refieren las
presentes Bases.

[. Departamento de Educacion Municipal Concon: Institucion que convoca la presente

Licitacién, en adelante, D.A.E.M. CONCON.

Unidad Técnica: Departamento de Educacién Municipal Concon.

K. Dias: Siempre significa dias corridos, salvo que especificamente en las bases se
indique lo contrario.

o

ARTICULO N° 3: APLICACION DE NORMAS DE DERECHO

La presente licitacion y su consecuente Orden de Compra se regiran exclusivamente
por estas bases y por los anexos, oficios y enmiendas que forman parte de la misma y que
pueda emitir el Departamento de Educacién y la Municipalidad durante el proceso de
licitacion hasta la fecha de respuesta de las aclaraciones.

Supletoriamente se aplicardan las disposiciones legales y reglamentarias que
contempla la legislacién vigente en la materia.

ARTICULO N° 4: DE LA PROPUESTA

4.1. Solo podran presentar propuestas las personas naturales y/o juridicas que estén
inscritas en el Sistema de Compras y Contrataciones Publicas (Portal Internet
www.mercadopublico.cl), siempre y cuando cumplan con los requisitos y exigencias que
establecen las presentes Bases.

4.2. La omision, distorsion o falsificacion de cualquiera de los documentos o
antecedentes requeridos en las Bases, sera causal suficiente para rechazar la propuesta
presentada.

4.3. Los plazos a que se refieren las presentes Bases se entenderan en dias corridos.

ARTICULO N°5: DOCUMENTOS DE LICITACION
En los documentos de licitacion constaran los antecedentes técnicos y
administrativos que se requieren y los Procedimientos de Licitacion.

Los documentos de licitacion son los siguientes:
5.1. Las presentes Bases Administrativas y sus Especificaciones Técnicas.

5.2. Las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia

presentes como dato anexo técnico en portal www.mercadopublico.cl

5.3. Las consultas y respuestas sobre aspectos administrativos y/o técnicos de la Licitacion.
5.4. El Acta de Apertura de la Propuesta.

5.5. La Orden de Compra girada a nombre del proponente adjudicatario.




5.6. El Contrato de Servicio que se suscribe entre el Departamento de Educacién y el
adjudicatario sera la Orden de Compra respectiva.
5.7. Todo otro documento que forme parte de la Licitacion.
ARTICULO N° 6: ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS DE LICITACION

Se aceptaran solicitudes de aclaracion a las Bases y Especificaciones Técnicas
solamente a través del Portal www.mercadopublico.cl Las respuestas correspondientes
seran publicadas en el mismo Portal de acuerdo al programa de eventos establecido en el
llamado a Propuesta Publica.

ARTICULO N° 7: MODIFICACION DE LOS DOCUMENTOS DE LICITACION

La Unidad Técnica podra, por cualquier causa y en cualquier momento, hasta 3 dias
héabiles antes de que venza el plazo para la presentacién de ofertas, modificar los
documentos de licitacién, mediante enmienda, ya sea por iniciativa propia o en atencién a
una aclaracion solicitada por un oferente. Las modificaciones realizadas a esta licitacion,
que serdn publicadas en el Portal www.mercadopublico.cl, y serdn oficialmente obligatorias
y pasaran a ser parte integrante de las presentes Bases.

ARTICULO N° 8: DE LA REPRESENTACION DEL OFERENTE

El Oferente individualizara en su oferta la persona facultada para representarlo con
amplios poderes en la presente Licitacion para lo cual acompafiard el Documento Publico
en que conste dicha personeria.

ARTICULO N° 9: DE LOS PRECIOS

Los precios deberan cotizarse en Moneda Nacional (pesos) e incluir todos los
impuestos legales que correspondan ademds de los costos de garantias necesarias para la
correcta ejecucion de la Reparacion de Cubierta de la Sala de Computacion.

El monto total del “Servicio” serd el que el Oferente haya presentado en su oferta
economica.
ARTICULO N° 10: DE LA FORMA DE PAGO

El Departamento de Educacién Municipal Concén pagara al Oferente en un solo
pago, a mas tardar 30 dias después de la recepcion conforme del Servicio y recibida la
factura. El servicio se entendera totalmente ejecutado cuando se obtenga la Certificacion
respectiva del proveedor autorizado y la contraparte técnica del DAEM reciba conforme el
servicio contratado.

No se considera otorgar pagos anticipados

ARTICULO N°11: DE LA VIGENCIA DE LA OFERTA
La oferta que presente el Proveedor del Servicio tendra una vigencia de 60 dias, a
contar de la fecha de Apertura de la Propuesta.

ARTICULO N° 12: DE LAS FECHAS

12.1. Fecha de Publicacion

De acuerdo al Programa de Eventos establecido en Portal www.mercadopublico.cl
12.2. Fecha de Consultas

De acuerdo al Programa de Eventos establecido en Portal www.mercadopublico.cl
12.3. Fecha de Respuesta a Consultas

De acuerdo al Programa de Eventos establecido en Portal www.mercadopublico.cl

ARTICULO N° 13: APERTURA DE PROPUESTA
El acto de Apertura se llevaré a efecto de acuerdo al Programa de Eventos establecido en el
Portal www.mercadopublico.cl
ARTICULO N° 14: ACLARACION DE OFERTAS

A fin de facilitar el analisis, evaluacion y comparacion de ofertas, el Departamento
de Educacion Municipal Concdn podra, a su discrecion, solicitar a un oferente que aclare su
oferta. La solicitud de aclaracion y la respuesta correspondiente, se hard por escrito y no se
pedira, ofrecerd ni permitird cambios en el precio ni en los aspectos sustanciales de la
oferta.




ARTICULO N° 15: DE LAS GARANTIAS ADMINISTRATIVAS.

15.1 De seriedad de la Oferta : No se exige

15.2 De Fiel Cumplimiento : No se exige

Las garantias se regiran por lo dispuesto en la Ley N°19.496 sobre Derechos del Consumidor que
establece una garantia minima de tres meses para productos y servicios

ARTICULO N°16: PROCEDIMIENTO DE LA APERTURA

El Procedimiento de Apertura estard a cargo del personal del Departamento de
Educacién Municipal Concoén, representado por el Encargado de Adquisiciones y el
Supervisor de Chile compra DAEM

La Comision de Apertura se reserva el derecho de rechazar o admitir aquellas
ofertas que presenten defectos de forma, omisiones o errores menores, siempre que estos no
alteren el tratamiento igualitario de los oferentes y la sujecion a las Bases.

Asimismo, el D.A.E.M. podra solicitar, por escrito, con posterioridad al Acto de
Apertura, las aclaraciones o informaciones que considere oportunas, que no alteren o
modifiquen las Bases Administrativas de la Propuesta, el principio de igualdad entre los
oferentes y que no signifique alteracién de la oferta. Las respuestas deberan ser por escrito
y se limitaran a los puntos solicitados.

ARTICULO N° 17: REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE LA
PROPUESTA:

Las propuestas se recibiran en el portal www.mercadopublico.cl hasta el dia y hora
indicados en el Programa de eventos establecidos a partir de dicha hora no se aceptaran
nuevas ofertas, no se podran retirar las presentadas y no se admitiran cambio o arreglos que
tiendan a alterar, completar o complementar su contenido.

17.1 Documentos Administrativos Obligatorios:
Antecedentes Administrativos: Se incluye:

a) Declaracion Jurada segin formato de Chilecompra, publicada en el portal
www.mercadopublico.cl

b) Declaracion Jurada Simple de Socios, En el caso de que el proponente constituya una Unidn
Temporal de Proveedores. Los Oferentes personas naturales no requieren completar ni
presentar este documento.

17.2 Documentos a Presentar en la Propuesta Técnica:

a) Curriculum de la Empresa o Persona Natural segtin corresponda
b) Copia de titulo del profesional del 4rea de la construccion que se desempefiara
como ITO
c) La Propuesta Técnica, documento que debera presentarse en estricta concordancia
con las Bases Técnicas o Términos de Referencia.
d) El profesional ITO debera cumplir a lo menos con 10 horas semanales presenciales en obra y
durante 16 semanas como minimo a contar de la entrega de terreno.
e) Listado de trabajos o servicios similares a los requeridos en la presente licitacidn, que acrediten
que el oferente ha ejecutado servicios de similar naturaleza a las definidas en las Bases en los
ultimos 4 afios. El Listado de acreditacion de experiencia deberan identificar como minimo:
Nombre del servicio
Nombre del Mandante
Fecha de Ejecucidn
Teléfono de contacto del mandante
Solo la experiencia acreditada con la documentacién e informacidn requerida en la forma que
indican las presentes Bases serd valorada por la Comision de Evaluacién Municipal a objeto de
evaluar la oferta y determinar el puntaje obtenido.



173 Documento para la Propuesta Econémica:

Se debe incluir:

a) La propuesta econémica debera ser presentada en moneda nacional (Pesos) y debera
incluir todo el gasto en que incurra el oferente.

b) Oferta Econdmica detallada

Las propuestas deberdn ser presentadas en idioma espafiol a través del Portal
www.mercadopublico.cl , ingresando los anexos adjuntos a la presente licitacion, Firmados
o en formatos Escaneados o PDF.

Las ofertas que no ingresen los anexos anteriormente citados, quedaran fuera del
proceso de evaluacién y no formaran parte del proceso de adjudicacion.

El oferente al que se notifique la adjudicacion mediante la emisién de la Orden de

Compra correspondiente, debera entregar los anexos anteriormente citados en papel
original, debidamente firmados. (Siempre que se soliciten).

El monto disponible para financiar los servicios anteriormente descritos es de
$2.628.000 impuestos incluidos

Las Ofertas que superen el monto disponible quedarin fuera de Bases y no serin
evaluadas.

ARTICULO N° 18: EVALUACION DE LAS OFERTAS

La Comisién de Evaluacion de la Propuesta estara conformada por las siguientes
personas: Director D.A.E.M., Director Escuela Puente Colmo y Arquitecto DAEM, o
quienes les representen.

La fecha de adjudicacion podra ser modificada en caso excepcional debidamente fundado
por el Departamento de Educacion, por razones de fuerza mayor en la que la Comisién
Evaluadora no se pudiese reunir por motivos calificados, situacién que sera informada a los
oferentes a través del Portal www.mercadopublico.cl

ARTICULO N° 19: COMISION DE LA PROPUESTA

El Procedimiento de Evaluacion de las Propuesta estard a cargo de la Comision
descrita en el Articulo anterior o quienes le representen.

Las propuestas que no se ajusten a estas bases serdan descalificadas, como también lo
seran aquellas que omitan alguno de los antecedentes requeridos.

La decision que adjudique la propuesta se justificard ante los oferentes mediante el
Acta de Evaluacion, sin embargo, las observaciones que la propuesta seleccionada merezca,
deberdn ser subsanadas por el respectivo oferente, en forma previa a la emision de la orden
de compra o la suscripcion del contrato que se celebre si fuere necesario.

La evaluacién y calificacion de las ofertas se efectuara conforme a los criterios de
evaluacién incorporada a estas bases.

ARTICULO N°20: CRITERIOS DE EVALUACION

20.1 Oferta Economica 50%

Se evaluara con el mayor puntaje a la oferta mds Econémica, (La oferta de menor valor).
Las demds obtendran el puntaje que resulte al aplicar la siguiente tabla de puntajes

Primera oferta de menor valor 50%
Segunda oferta de menor valor 40%
Tercera oferta de menor valor 30%
Cuarta oferta de menor valor 20%
Quinta oferta de menor valor 10%
Sexta oferta de menor valor y siguientes 1%




20.2 Cumplimiento de Requisitos Formales 5%

Puntajes:

Se asignara el mayor puntaje 5% a la oferta que presente la totalidad de los
documentos obligatorios solicitados en las Bases y Términos de Referencia.

En caso de corregir errores y/u omisiones de requisitos formales dentro del plazo
otorgado se asignara un puntaje del 3%.
Si el oferente no salva errores u omisiones no se asignara puntaje o 0%

20.3 Experiencia del Profesional Residente (45%)

Para estos efectos se entenderd por experiencia del Profesional aquella que se adquiere por la
ejecucion de trabajos similares a los servicios requeridos en la presente licitacion

La Experiencia del Profesional Residente se evaluard asignando puntuacion segtn la cantidad de
trabajos similares realizados.

EXPERIENCIA PUNTAJE PONDERADO
5 0 mas trabajos como ITO realizados 45%
4 trabajos como ITO realizados 35%
3 trabajos como ITO realizados 20%
2 trabajos como ITO realizados 10%
1 trabajo como ITO realizado 5%
Sin experiencia como ITO 1%

ARTICULO N° 21: DE LA ADJUDICACION DE LA PROPUESTA

El Alcalde adjudicara la propuesta sobre las ofertas presentadas satisfactoriamente,
considerando los informes técnicos y econdmicos que elaborara la Comisién Propuesta y
designada para estos efectos. La adjudicacion se efectuara por el Portal
www.mercadopublico.cl.

El Alcalde. adjudicara la oferta que en su propuesta considere a su exclusivo juicio,
sea la mas conveniente a los intereses institucionales, reservandose el derecho de aceptar o
no, cualquiera de ellas, aunque no sea la de mas bajo precio, o bien rechazarlas todas, sobre
la base de un informe fundado.

El Alcalde declarara desierta la licitacién cuando no se presenten ofertas, se declarara
inadmisible la licitacién cuando las ofertas no cumplan con los requisitos minimos
establecidos en las bases, o cuando estas no resulten convenientes a los interese del
Municipio, no sera adjudicada la licitacién cuando las ofertas obtengan un puntaje inferior
al 70% del total asignado a la evaluacion.

ARTICULO N° 22: NOTIFICACION

Resuelta la propuesta, el D.AEM. subira la Adjudicacién al Portal
www.mercadopublico.cl , adjuntando el Decreto o Resolucion que respalda este acto y que
dispondra la emision de la Orden de Compra correspondiente.

ARTICULO N°23: RESOLUCION DE EMPATES

En caso de existir un puntaje igual entre dos o mas ofertas, lo cual implique un empate
entre ellas, se hard una nueva evaluacién entre las ofertas empatadas, con51derand0 como:
Primer criterio de desempate la Oferta Econémica del Oferente

Si la situacién de empate persiste, se resolvera en favor del Oferente que obtenga mayor
puntaje en la Experiencia del Profesional

En caso de persistir el empate se adjudicara conforme al puntaje obtenido exclusivamente
enla.



ARTICULO N° 24: ANULACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El D.A.E.M notificara al Oferente de su decision de anular la Orden de compra por

lo siguiente:

W Acuerdo entre las partes.

B Cualquier incumplimiento de las obligaciones que asume el Proveedor del Servicio en su
Programa de Trabajo y entrega del mismo.

B Se haya dictado auto apertura de juicio oral en contra del Proveedor del Servicio.

B Es declarado en quiebra.

Al verificarse incumplimiento por parte del Oferente se hara efectivo el documento
de garantia que se menciona en el punto N° 15,1 de las presentes Bases. (Si éste se hubiere
solicitado)

ARTICULO N° 25: PLAZOS Y MULTAS POR NO CUMPLIMIENTO DEL PLAZO

PLAZOS:
Los servicios requeridos se debe realizar en el plazo de ejecucién establecidos en los
proyectos .

MULTAS:

Si los informes de inspeccién no se realizan en el plazo requerido segiin lo sefialado
en los Términos de Referencia y la causal sea imputable al Proveedor, el D.A.E.M.
aplicara una multa de 0.5 UF por dia de atraso.

ARTICULO N° 26: DEL ARREGLO DE CONTROVERSIA

Para la solucion de las diferencias que se pudieren originar durante el Proceso, o en
general, en el incumplimiento de las obligaciones que tienen su fuente en la presente
Licitacién, las partes se someten a la jurisdiccion de los Tribunales competentes.

3. DESIGNESE, como integrantes de la Comisién Evaluadora a los siguientes
funcionarios:
a) Christian Zepeda Echeverria Director DAEM(S) o quien lo reemplace
b) Oscar Hales Aslin, Arquitecto DAEM o quien la reemplace
¢) Osvaldo Delgado Nanjari Director de la Escuela Puente Colmo o quien lo reemplace
Quienes durante el proceso licitatorio seran sujetos pasivos segin lo establecido en la
Ley N°20.730/2014.
4.- PASESE el presente decreto a la administradora de la péagina de la Ley del Lobby
5.-PUBLIQUESE, el presente Decreto en la plataforma del Sistema de Compras y
Contrataciones Publicas.
6.-ANOTESE, COMUNIQUESE, Y ARCHIVESE.
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